VNITRNI RAD SKOLY P¥iloha é. 8.6/04/2024

Stfedni pramyslova Skola a Stfedni odborné ugili§té Unicov,
Skolni 164, 783 91 Unicov, tel. 585087531, ICO 00601730

VNITRNI RAD SKOLY

Zpracovano dle zakona €. 258/2000 Sbh., v platném znéni

CLANEK 1

a) Ugelem vnitfniho Fadu je zabezped&eni fadného provozu $koly a vytvoreni pfiznivych
podminek pro plnéni vychovné vzdélavacich ukolu ve vSech pracovistich Skoly. Vnitini fad
vychazi z platnych pravnich predpist, vyhlasek a pokynd MSMT CR a pokynu feditele
Skoly.

b) Vnitfni fad skoly, fad skolnich dilen, fad laboratofi, fad domova mladeze, fad skolni jidelny
a fady dalSich specializovanych pracovist SPS a SOU UniCov jsou zavazne pro vSechny
zamestnance a Zaky Skoly. Zameéstnanci se fidi platnym pracovnim radem vydanym MSMT.
Zaci 8koly se dale fidi Skolnim fadem.

¢) Provoz domova mladeZe a skolni jidelny je dale upraven provoznimi fady téchto zafizeni.

CLANEK 2 - Rezim dne

1. Pracovni doba - rozvrzeni pracovni doby je pro jednotlivé skupiny zaméstnanct je dana
pfilohou &. 11.3 organizaéniho systému Skoly.

2. Provozni doba

a) Provozni doba na SPS a SOU Unigov je v ramci tydne stanovena nasledovné:

Pondéli - Ctvrtek 6:00 - 18:00 hod.
Patek 6:00 - 16:00 hod.

b) Skolni vyuovani zadina v 8:10 hod. V pfedsunuté, tzv. nulté hodin& od 7:00 hod. mohou
byt poskytovany konzultace zakim, také jim je umoznén pfistup k internetu v pfislusné
ucebné. Konec vyucovani je v 15:30 hod. Poledni pfestavka je zafazovana do rozvrhu
hodin jednotlivych tfid s pfihlédnutim k provoznim podminkam jidelny SPS a SOU
UniGov. Zaci a zaméstnanci $koly se stravuji ve $kolni jidelné.

¢) Rozvrh zvonéni na vyu€ovaci hodiny:

Skolni ulice Moravské namésti

1. 8:10 — 8:55 8:10 — 8:55

2. 9:00 — 9:45 9:00 — 9:45

3. 10:05 — 10:50 10:00 — 10:45

4. 10:55 — 11:40 10:50 — 11:35 obéd (Ut, Ct, P&)
5. 11:50 — 12:35 ob&d 12:15 — 13:00 obéd (Po, St)

6. 13:05 — 13:50 13:05 — 13:50

7. 13:55 — 14:40 13:55 — 14:40

8. 14:45 — 15:30 14:45 — 15:30

Dalka vyu€ovaci hodiny je 45 minut. BEéhem pfestavek se zaci i uCitelé presouvaji mezi
jednotlivymi u¢ebnami a mezi jednotlivymi pracovisti Skoly podle rozvrhu hodin.

d) Beéhem prestavek probiha v u€ebnach intenzivni vyména vzduchu vétranim okny. Po
prestavce jsou okna uzaviena, poprf probiha vétrani nadale tzv. ventilackami. Po celou
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dobu vyuCovaciho dne vyuzivaji Zaci pro osobni hygienu vesSkera vybaveni Skoly k tomu
urcena.

e) Ve tfidach, na chodbach a schodistich se Zaci chovaji ukaznéné, aby nedochazelo k
Urazam. Pro vS8echny zaky plati zakaz manipulace s okny a Zaluziemi, sedani na
parapetni desky a radiatory topeni. Manipulace s okny a zaluziemi provadi na pokyn
vyucujicich sluzba ve tfidé. V zimnich mésicich mohou byt okna b&hem vyuc€ovani a o
pFestavkach otevirana jen pro vétrani.

f) Mimo uvedené hodiny pracuji na zakladé souhlasu feditele Skoly zajmové utvary zaki
Skoly. Zafizeni Skoly jsou v dob& mimo vyuku vyuzivany dalSimi organizacemi na
zakladé dohod o pronajmu. Ug&astnici vyuZivaji socidlni zafizeni $koly v souladu
s ujednanim ve smlouvé.

g) Doba vyuky zakul je dana platnym rozvrhem s pfipadnymi zménami. Dochazka zakl do
Skoly se fidi 8kolnim Fadem SPS a SOU Uni&ov. V jednom vyu&ovacim dni mohou byt
zarazeny do vyuky max. dva testy, nebo jedna Ctvrtletni prace. Nejvy$si mozny pocet
vyu€ovacich hodin v jednom dni je 9. Z tohoto po¢tu mohou byt nejvySe 4 hodiny
v jednom sledu prace na pocitaci.

h) PFfitomnost pedagogickych pracovnikl na pracovisti je dana rozvrhem Skolniho
vyu€ovani v€etné rozvrhu nahradniho vyuéovani, rozvrhem pedagogického dohledu
a pokyny vedeni Skoly. Zadina 15 minut pfed zacatkem vyucovani nebo dohledu.
NemUze-li se zaméstnanec dostavit k vyu€ovaci hoding, je to povinen bezodkladné
oznamit vedeni Skoly nebo zajisti oznameni.

3. Postup pedagog. pracovniku pri zastupovani, nemoci a dalSi omluvné absenci

a) Pred vyu€ovanim se podivat na suplovaci arch.

b) V suplovacich hodinach ucéelné vyuzivat ¢asu.

¢) Neodborné suplované hodiny necislovat, ale zapsat latku, absenci, podpis.

d) Placené zastupovani vykazovat ke konci kazdého mésice na predepsanych
formulafich. Vykazované hodiny musi souhlasit se zapisem v tfidni knize. Platit je
mozne jen ty hodiny, které byly odu¢eny nad stanoveny pracovni Uvazek a splfuji i dalsi

podminky placeného suplovani.

4. Nepritomnost na pracovisti

a) Nepfitomnost na pracovisti dle Zakoniku prace je povinen zaméstnanec oznamit
nejpozdéji 1 den pied zadanym uvolnénim pfislusnému vedoucimu.

b) Pfi nahlém vlasthnim onemocnéni nebo pfi nemoci ditéte podat ihned zpravu
prislusnému vedoucimu.

c) Alespoin 1 den pfed opétovnym nastupem dat pfislusnému vedoucimu zpravu
0 nastupu.

5. Systém porad

a) Pedagogicti pracovnici se dale zucastni pedagogickych porad, schlzi predmétovych
komisi, Skoleni apod. Problémy provozu Skoly a problémy vychovné vzdélavaci prace
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projednava feditel Skoly a zastupci feditele Skoly s pedagogickymi pracovniky v obecné
platné pracovni dobé.

b) Poradnim organem feditele $koly je rozsifené vedeni skoly. DalSim poradnim organem
Skoly jsou porady predsedl predmétovych komisi. Poradni organy reditele Skoly ve
slozeni podle pfilohy €. 8.3 svolava feditel 1 x mésiéné.

c) Ucitelé metodicky pracuji v rdmci oborové predmétové komise, kterou fidi predseda
predmétové komise ve spolupraci s mistopfedsedou PK. Ukolem PK je zajistit rozvoj
daného oboru, mezipfedmétové vztahy. Komise se schazi minimalné 4 x ro¢né.

d) Ukoly vyplyvajici se zaji$ténim provozu jsou koordinovany prostfednictvim pravidelnych
meésicnich porad vedoucich jednotlivych useku.

CLANEK 3

Zakladni povinnosti zaméstnancu a zaku

a) Zakladni povinnosti zamé&stnanc(i $koly jsou dany pracovnim fadem vydanym MSMT,
Zakonikem prace, pracovni naplni.

b) Pedagogicti pracovnici se podle pokynt vedeni Skoly uc¢astni akci §koly mimo vyu€ovani,
vykonavaji prace, které souviseji s vychovnou &innosti, zabezpecuji pedagogické dohledy
v souladu s platnymi predpisy pfi €innostech souvisejicimi s vyuovanim i mimo né.
Dohledy zacCinaji 15 minut pfed zaCatkem vyu€ovani, pfipadné pfed dobou dohledu uréenou
pro shromazdéni zaka Skoly. VSichni zaméstnanci dbaji pravidel BOZP a PO a vyzaduiji
jejich dodrzovani u zakd a seznamuiji je s nimi.

c) Tridni ucitelé organizuji zivot ve tfidé, koordinuji pusobeni ostatnich vyudujicich ve tfidé,
pfi feSeni vychovnych problému spolupracuji s vychovnym poradcem Skoly. Problémy ve
tfidé feSi v ftfidnickych hodinach, které zapiSi do tfidni knihy. Zabezpecuji veskerou
predepsanou dokumentaci o zacich. Zabezpecuji u€ast zaku na akcich skoly podle pokynu
Feditele a jeho zastupcd. Spolupracuiji s tfidnim diivérnikem SRPS a pravidelné jej informuiji
o problémech tfidy. Spolupracuji s rodi¢i zakl a na zakladé dohody jim zprostredkuji
schizku s ostatnimi vyucujicimi. Stanovuji sluzby ve tfidé.

d) Zakladni povinnosti Zaku $koly jsou stanoveny Skolnim fadem SPS a SOU Uniéov
(viz pfiloha €. 8.4 - Skolni fad).

CLANEK 4
Zajisténi BOZ

a) Cinnost zamé&stnancli koly a 2aki musi byt v souladu s platnymi Fady $kolnich dilen,
laboratofi, dalSich specializovanych pracovist a pozarnim fadem Skoly. Zaméstnanci i zaci
respektuji dopravni situaci v okoli Skoly a dbaji, aby nedochazelo k poSkozeni zdravi nebo
k vécnym Skodam. Povéfeni pedagogiCti pracovnici jsou na pfisluSné urovni ve
stanovenych Ihitach instruovani a pfezkuSovani z pfislunych piedpisti BOZP. Zaci $koly
jsou s predpisy BOZP a platnych provoznich fadech prikazné pouc€ovani, zapis o tom se
provadi do tfidni knihy, v ur€enych pfipadech musi byt Skoleni o BOZP doloZeno prikazné.

b) Zakam je zakézano jakkoliv manipulovat s elektrickou instalaci, zapojovat el. spotiebice
a zneuzivat prostfedky PO. V pfipadé pozaru se zaméstnanci i zaci Skoly fidi pozarnim
fadem Skoly. Pracovnici povéfeni manipulaci s el. spotfebici v kabinetech Skoly dbaji
0 jejich bezpelné uzivani.
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c) Zakim je zakazano vstupovat bez doprovodu pfislusného ugitele do dilen, laboratofi,
kabinetd a sborovny. Zaci opoustsji budovu $koly jen v rdmci procesu vyudovani, jak
vyplyva z rozvrhu hodin, nebo se svolenim tfidniho ucitele, popfipadé vyucujiciho, jehoz
hodinu opoust&ji. Zakim je zakazano vstupovat do kotelny a jinych provoznich mistnosti
Skoly, které jsou svym charakterem uréeny jen pro nékteré zaméstnance Skoly.

d) Pfi vyuce na odbornych pracovistich pro odborny vycvik, v odbornych uéebnach a
v laboratofich Zzaci pouzivaji pfedepsané ochranné pracovni prostfedky a pomUcky. Béhem
prestavek se fidi pokyny vyuéujiciho. K osobni o€isté pouzivaji hygienicka zafizeni k tomu
uréena.

e) Vyuka pohybovych aktivit probiha v télocviénach Skoly a na venkovnich hfistich dvé hodiny
tydné. Zaci jsou povinni se pfed hodinami TV prevléci v §atnach do sportovniho odévu.
Bé&hem vyuky se Fidi pokyny vyucujiciho. Pfi vyuce plavani jsou do vyuky fazeny téz
otuzovaci prvky. Po vyuce TV se zaci sprchuji ve Skolnich sprchach.

f) Pro bezpecnost zakl o prestavkach je stanoven dohled pedagogickych pracovniki podle
zvlastniho rozvrhu. Dohled kontroluje ¢innost zakl o prestavkach ve stanovenych ¢astech
budov Skoly a dba zejména na porfadek a bezpecnost pfi pohybu zaku.

g) Béhem poledni prestavky dbaji o poradek v jidelné pedagogicti pracovnici ureni pro
jednotliva obdobi skolniho roku feditelem Skoly.

h) Pedagogicti pracovnici vykonavaji nad zaky dohled i mimo Skolu pfi akcich pofadanych
Skolou (viz pfiloha €. 9.3 - Pokyn k organizovani Skolnich akci). Pfed zacatkem této akce
jsou povinni priikazné seznamit zaky s pravidly BOZP a chovanim pfi téchto Cinnostech.

i) Zak, ktery odchazi k lékafi béhem vyudovani, si vyzada povoleni k odchodu od tfidniho
ucitele, pfi jeho nepfitomnosti od vyucujiciho, z jehoz hodiny odchazi. Povoleni k odchodu
se zapisuje do omluvného listu.

CLANEK 5

Vychovné akce

a) V prabéhu Skolniho roku se uskutecnuje akce, které jsou stanoveny planem prace Skoly,
eventuelné podle nabidky kulturnich organizaci.

b) Exkurze, navstévy muzei, kulturnich a jinych akci a u€ast na soutézich v dobé vyucovani
se uskutec€nuji podle planu prace pfedmétovych komisi. Zapis o této Cinnosti musi byt
proveden v tfidni knize. O u€asti na téchto akcich rozhoduje Feditel Skoly a pfislusny
zastupce.

Vnitfni Fad SPS a SOU Uniéov vstupuje v platnost dnem 1. 4. 2024

V Unicové
1.4.2024

Ing. Pavel Novacek, Ph.D.
feditel Skoly



